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Broj biltena: 210 ZAGREB, 31.10.2018

VISI/A STRUCNI/A REFERENT/ICA (TAJNIK/ICA)

Radno mjesto

Broj: 1678600

Mijesto rada: ZAGREB

Broj traZzenih radnika: 2

Vrsta zaposlenja: Struéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
Radno vrijeme: Puno radno vrijeme

Smijestaj: Nema smjestaja

Naknada za prijevoz: U cijelosti

Natjecaj vrijedi od: 31.10.2018

Natje€aj vrijedi do: 8.11.2018

Posloprimac

Razina obrazovanja: Fakultet, akademija, magisterij, doktorat

Ostale informacije:



http://www.hzz.hr/

Opis poslova: osposobljavanje za vodenje administrativno-tehni¢kih poslova sveuciliSnih odjela;
osposobljavanje za obavljanje administrativho-tehnickih poslova sveuciliSnih odjela za sjednice
Senata; osposobljavanje za obavljanje administrativnih poslova vezanih za izbore i registraciju
nastavnika i suradnika u registru istraZiva€a; osposobljavanje za pripremu dokumentcije za stru¢na
povjerenstva, matiCna povjerenstva i druga nadlezna tijela; osposobljavanje za vodenje dijela
arhive sveucili§nih odjela; osposobljavanje za brigu o otpremi i prijevozu dokumentacije Sveudcilista
sluzbenim vozilom; osposobljavanje za izradu statisti¢kih izvjestaja iz djelokruga rada sveucilisnih
odjela; obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu voditelja odjela, voditelja sluzbe, proCelnika
odjela i nadleznog prorektora.

Razina obrazovanja: diplomski studij iz drustvenog ili humanisti¢kog podrugja.

Prijavi je potrebno priloziti Zivotopis, presliku dokaza o drzavljanstvu, presliku dokaza o ste¢enom
akademskom nazivu, presliku uvjerenja HZZ-a o prijavi u evidenciju nezaposlenih osoba (ne starije
od mjesec dana) i presliku uvjerenja suda da se protiv osobe ne vodi kazneni postupak (ne starije
od Sest mjeseci).

Uvjet je da nezaposlena osoba nema viSe od 12 mjeseci staza u zvanju za koje se obrazovala.

Poslodavac

Poslodavac: HRVATSKO KATOLICKO SVEUCILISTE

Kontakt: pismena zamolba: ILICA 242,10000

ZA REALIZACIJU OVE PRIJAVE ZADUZEN JE SAVJETNIK:
DAVORKA DABO
ZAGREB, 31.10.2018




